	Modèle de plan de travail annuel du service
	

	Service :
Gestionnaire :
Exercice :
 
  

	Les activités appuient les priorités établies dans votre plan stratégique 

	Principales activités
	Étapes 
	Échéance
	Responsable
	Mesure
	Éléments de coûts

	Indiquer les principales étapes à exécuter pour accomplir l’activité

	Définir chaque étape

	Indiquer le mois et l’année d’échéance de chaque étape
	Indiquer la personne responsable de l’exécution de chaque étape
	Indiquer comment sera mesurée l’exécution réussie de chaque étape 
	Inscrire les éléments inducteurs de dépenses

	 
	
	 
	 
	 
	 

	Activité 2 : (Exemple) Plan de développement économique 

	Principales activités
	Étapes
	Échéance
	Responsable
	Mesure
	Éléments de coûts

	1. Mobiliser les intervenants
	[bookmark: _GoBack]Entrevues avec les membres de la collectivité, les leaders, la municipalité et les intervenants du secteur d’activité pour aider à déterminer la vision de la collectivité et les occasions de développement économique  
	 Août 20xx
	Agent de développement économique
	Nombre de rencontres et nombre et diversité des participants
	1 employé temporaire (4 mois)

	2. Établir une stratégie
	L’analyse des études documentaires et des entrevues fait état d’occasions de développement économique qui correspondent à la vision de la collectivité, ce qui a été confirmé lors de rencontres stratégiques avec le conseil 
	Octobre 20xx
	Agent de développement économique
	Le conseil approuve les grandes lignes de la stratégie, les objectifs économiques et les occasions
	

	3. Produire une version finale
	Le plan de développement économique décrit clairement les occasions de développement économique et les façons d’y prendre part; le plan a été examiné et approuvé par le conseil
	Mars 20xx
	Agent de développement économique
	· Le plan de travail relatif au développement économique correspond au plan de développement économique
· Les membres de la collectivité peuvent consulter le plan de développement économique sur le site Web ou au bureau du conseil

	

	Activité 3 : 

	Principales activités
	Étapes
	Échéance
	Responsable
	Mesure
	Éléments de coûts

	 
	
	 
	 
	 
	

	
	
	Activité 4 : 

	Principales activités
	Étapes
	Échéance
	Responsable
	Mesure
	Éléments de coûts

	 
	
	 
	 
	 
	

	
	
	Activité 5 : 

	Principales activités
	Étapes
	Échéance
	Responsable
	Mesure
	Éléments de coûts

	 
	
	 
	 
	 
	

	
	
	Activité 6 : 

	Principales activités
	Étapes
	Échéance
	Responsable
	Mesure
	Éléments de coûts

	 
	
	 
	
	 
	 



